	外国语学院请假条（存根）

	姓名：
	学号：
	班级：

	联系电话：

	请假时间：
1、从     年     月    日至     年     月      日
2、       年     月    日第            大节

	请假理由：



                                   学生签名：                日期：

	特别注意：如需请假离校外出或回家
1、 请写下安全责任声明：

2、 家长意见及联系电话：

	销假日期：
	证明材料：
	签名：

	………………………………………………………………..沿此线剪下来…………………………………………………………….

	外国语学院请假条

	姓名：
	学号：
	班级：

	具体请假时间：

	请假理由：（注明具体原因）


                                        学生签名：             日期：

	辅导员意见（一天之内）：

              
                辅导员签名：           日期：

	二级学院领导意见（五天之内）：
 
                                       

	教务处处长意见（十天之内）：

	[bookmark: _GoBack]分管院领导意见（十天以上）：



